Skolanadlani N&vody

Hromadny import Zaka a uditelli z portalu Proskoly.cz

Pred zahajenim importu je nutné mit zadané zaky a ucitele v administracnim uctu Skoly
na portalu Proskoly.cz.

1. Zkontrolujte seznamy uciteld, tfid a Zak v administracnim G¢tu na portalu Proskoly.cz.

2. Na strankach www.skolanadlani.cz se prihlaste do administracniho uctu vasi skoly.

e Vyplnte svUj e-mail a heslo.

2,
Skolanadlani

novak@seznam.cz

e Zvolte PRIHLASIT SE.

PRIHLASIT SE

3. Prejdéte na zalozku ,Sprava skoly“.

I Prehled zprav I Petra Silhanova ~ Néapovéda

e Zvolte Udcitelé.

Sprava skoly I

Tridy

Zaci

e Z,Nastroju“ zvolte Import ucitelq.

Nastroje

Tisk pfistupovych ddaji Import uciteld ~

e Znabidky vyberte Import uciteld z Proskoly.cz

Import utiteld -

Import uéiteldl ze souboru

Import ucitell z Proskoly.cz


http://www.skolanadlani.cz/

Skolanadlani N&vody

e Zkontrolujte zobrazeny seznam ucitel( a pod tabulkou zvolte IMPORTOVAT.

IMPORTOVAT

e Po dokonceni importu budete presmérovani do seznamu ucitelll a objevi se
upozornéni, Ze import byl ispésné dokoncen.

Import byl Gspésny.

e \Vyberte ucitele, ktery bude mit moznost vytvaret, upravovat a mazat uditele, tfidy
a zaky (bude mit tlohu spravce). Téchto uciteld mize byt i vice.

Sindnova ETE @ T
°

Vyberte uditele a zvolte ikonu tuzky pro Gpravu udaju.
*  Zakliknéte pole spravce a zvolte Ulozit.

Prijmeni A Jméno Sprivce Registrace
Silhanova Petra v { Uzt Zniit
* Po uloZeni oznaceni spravce zméni barvu na zelenou.
Spravce

Silnanova Petra L¥ 4 & W

4. \ytisknéte pristupové tudaje nezbytné pro prvni vstup uéiteld do portalu Skola na dlani.
Navod naleznete v samostatném dokumentu.

5. Prejdéte na zalozku ,,Sprava Skoly”“.

I Prehled zprav I Pefra Silhanova - Napovéda

e Zvolte Zaci.
Sprava Skoly ‘

Uitelé
Tridy

e Z ,Nastroju“ zvolte Import zZakd.

Mastroje

Tisk pfistupoviych ddajl ~ Import Zdki ~
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e Znabidky vyberte Import Zaka z Proskoly.cz.

Import Zak( ze souboru

Import Zaki z Proskoly.cz

e Zkontrolujte zobrazeny seznam tfid se Zaky a pod tabulkou zvolte IMPORTOVAT.

IMPORTOVAT

e Po dokonceni importu budete presmeérovani do seznamu tfid se Zaky a objevi se

Vv v

upozornéni, Ze import byl ispésné dokoncen.

mport byl Gspésny.

6. Vytisknéte pristupové udaje nezbytné pro prvni vstup zakua a jejich rodica do portalu
Skola na dlani. Navod naleznete v samostatném dokumentu.

Poznamka:

Pokud provddite import Zakd/uéitelii opakované (napr.: na novy skolni rok), nezapomerite, Ze se importuji
pouze novi Zaci/uéitelé (tj. Zdaci/ucitelé, ktefi jesté nebyli z portdlu Proskoly.cz importovdni).

Zaky/ucitele, ktefi jiz ve skole nejsou, nezapomerite smazat. Postup naleznete v samostatné ndvodu o
opravdch a mazadni udaju.



