Skolanadlani N&vody

Vytvoreni zvlastni skupiny Zaku

Pokud potrebujete vytvofit ,zvlastni komunikacni skupinu®, ve které jsou Z4ci z riznych rocnikl
(napt.: Skolni druzina, zdjmové utvary, kluby, ...), mizZete si ji jednoduchym zplsobem na
www.skolanadlani.cz vytvofit podle ndsledujiciho navodu.

Nasledujici kroky mlzZe provadét pouze administrator (spravce) po aktivaci skoly a svého uctu.

1. Na strankach www.skolanadlani.cz se prihlaste do administracniho uctu vasi Skoly.
e Vyplrite svUj e-mail a heslo.

A,
Skolanadlani

novak@seznam.cz

e Zvolte PRIHLASIT SE.

PRIHLASIT SE

2. Prejdéte na zalozku ,Sprava skoly“.

I Prehled zprav I Pefra Silhanova ~ Napovéda

e Zvolte TF¥idy.
‘ Sprava Skoly |
Ugitelé
ZACi
e Zadejte nazev tridy.
Tridy

Skolni druZina Vytvorit

e Zvolte Vytvorit.


http://www.skolanadlani.cz/
http://www.skolanadlani.cz/
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e Zadana tfida se zobrazi v prehledu tfid.

Nazev tiidy Potet zakil
Skolni druZina 0 &
Vysvétlivky:

Zobrazeni poctu zadanych Zdka ve tridé. Aktudlni
pocet se zobrazi po zaddni Zaka.

Pocet Zakil
0

& lkona pro moZnost uprav zadanych tfid

Iﬁf lkona pro moznost smazdni konkrétni tridy

3. Prejdéte na zdlozku ,Sprava Skoly“.

I Prehled zprav I Pefra Silhanova~ Napovéda

e  Zvolte Zaci.
Sprava Skoly ‘
Uéitelé

Tridy

e Zadejte pfijmeni a jméno Zaka a vyberte tfidu ze seznamu.

Zéci

Mokra Ivana v Vytvoiit

5.A
6.8
Vybér tiidy Ta
TA
8.A
9.A
9.B

Skolni druZina

e Zvolte Vytvorit.
e Zadany zak se zobrazi v seznam( zak( vybrané tridy.

Prijmeni & Jméno Trida Pocet vazeb

Mokra Ivana Skolni druzina 0 & T



Skolanadlani Navody

Vysvétlivky:
Pocet vazeb ¥

0 v Vev s eV O 7 ’ v 7 .
Pocet prifazenych rodict ke konkrétnimu Zdkovi.

+ lkona pro mozZnost uprav zadanych tdaji o konkrétnim Zdkovi

&

@[ lkona pro moznost smazdni konkrétniho Zdka

e Stejnym zplisobem zadejte vSechny Zaky.

Pozndmka: Zdky do zvidstnich skupin miZete importovat také z pfipravenych souboru podle
ndvodu ,,Hromadny import ze souboru”.

4. Vytisknéte pristupové tdaje nezbytné pro prvni vstup rodi¢d do portalu Skola na dlani,
pfipadné pro prifazeni Zzaka k rodicovskému uctu.
e Rodice zaka skoly, ktefi maji jiz ucet na www.skolanadlani.cz a jizZ maji Zaka k sobé
pfifazeného ve tiidé, si ho musi pfiradit znovu. K zadani musi pouZit nové Cislo
uZivatele a Kod uzivatele, ktery se vytvori po zadani zadka do specidlni tridy.

e Zak si mize vytvorit svij Géet také pro zvlastni skupinu, ale pfihlasovaci e-mail
musi byt rozdilny od pfihlasovaciho e-mail Zakovského uctu zalozeného pro
komunikaci ve tfidé.

e Pokud je zvlastni skupina zajmovy utvar, do kterého chodi i Zaci z jinych skol a
jejich rodi¢e nemaji uéet na Skole na dlani, musi si ho nejprve zaloZit. Teprve poté
si k sobé priradi zaka.

Pozndmka: Ndvody pro registraci Zdka i rodici a pfiddni Zdka k rodicovskému uctu najdete
v samostatnych dokumentech:

e Registrace - rodice
® Registrace - Zdci
e Pridani dalsiho ditéte k uctu


http://www.skolanadlani.cz/

