
 

 

Návody 

Vytvoření zvláštní skupiny žáků 

Pokud potřebujete vytvořit „zvláštní komunikační skupinu“, ve které jsou žáci z různých ročníků 

(např.: školní družina, zájmové útvary, kluby, …), můžete si ji jednoduchým způsobem na 

www.skolanadlani.cz vytvořit podle následujícího návodu. 

Následující kroky může provádět pouze administrátor (správce) po aktivaci školy a svého účtu.  

 

1. Na stránkách www.skolanadlani.cz se přihlaste do administračního účtu vaší školy. 
• Vyplňte svůj e-mail a heslo. 

 

 

 

 

 

• Zvolte PŘIHLÁSIT SE. 

 

 

2. Přejděte na záložku „Správa školy“. 

 

•  Zvolte Třídy.  

 

 

 

 

• Zadejte název třídy. 

 

 

 

• Zvolte Vytvořit. 
 

 

 

http://www.skolanadlani.cz/
http://www.skolanadlani.cz/


 

 

Návody 

• Zadaná třída se zobrazí v přehledu tříd. 

 

Vysvětlivky: 

Zobrazení počtu zadaných žáků ve třídě. Aktuální 

počet se zobrazí po zadání žáků. 

 

Ikona pro možnost úprav zadaných tříd 
 

 Ikona pro možnost smazání konkrétní třídy 

 

3. Přejděte na záložku „Správa školy“. 

• Zvolte Žáci. 

 

 

 

 

• Zadejte příjmení a jméno žáka a vyberte třídu ze seznamu. 

• Zvolte Vytvořit. 

 

 

• Zadaný žák se zobrazí v seznamů žáků vybrané třídy.  

 



 

 

Návody 

Vysvětlivky: 

 

 

Počet přiřazených rodičů ke konkrétnímu žákovi. 

 Ikona pro možnost úprav zadaných údajů o konkrétním žákovi 

 

 Ikona pro možnost smazání konkrétního žáka 

 

• Stejným způsobem zadejte všechny žáky. 

Poznámka: Žáky do zvláštních skupin můžete importovat také z připravených souboru podle 

návodu „Hromadný import ze souboru“. 

4. Vytiskněte přístupové údaje nezbytné pro první vstup rodičů do portálu Škola na dlani, 

případně pro přiřazení žáka k rodičovskému účtu. 

• Rodiče žáků školy, kteří mají již účet na www.skolanadlani.cz a již mají žáka k sobě 

přiřazeného ve třídě, si ho musí přiřadit znovu. K zadání musí použít nové Číslo 

uživatele a Kód uživatele, který se vytvoří po zadání žáka do speciální třídy. 

• Žák si může vytvořit svůj účet také pro zvláštní skupinu, ale přihlašovací e-mail 

musí být rozdílný od přihlašovacího e-mail žákovského účtu založeného pro 

komunikaci ve třídě.  

• Pokud je zvláštní skupina zájmový útvar, do kterého chodí i žáci z jiných škol a 

jejich rodiče nemají účet na Škole na dlani, musí si ho nejprve založit. Teprve poté 

si k sobě přiřadí žáka. 

Poznámka: Návody pro registraci žáků i rodičů a přidání žáka k rodičovskému účtu najdete 

v samostatných dokumentech: 

• Registrace - rodiče 

• Registrace - žáci 

• Přidání dalšího dítěte k účtu 

 

 

http://www.skolanadlani.cz/

